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受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和6年4月17日 令和6年6月30日求人番号
東京都新宿区 034-01

求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム）） 040-01
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する 040-9913080-39315941

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募不可A21 I08 Z26 保険媒介代理業674
地方自治体のみ可A02

1308-637302-6

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

カブシキガイシャライフプラザパートナーズ

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

時時間間額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜           11,,880000 円円          11,,550000
株式会社ライフプラザパートナーズ 〒 160-0023

東京都新宿区西新宿１－２１－１　明宝ビル１２階
株式会社ライフプラザパートナーズ　東京ＦＡ第三営業部
★新宿南口から京王アネックスモールを都庁方面／７番出口最寄★

※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（時間換算額）
ａ

所

　

在

　

地

     1,500 円 〜      1,800 円
〒 163-0807 各線　新宿駅／都営大江戸線　都庁前駅　から　徒歩8分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

東京都新宿区西新宿２－４－１　新宿ＮＳビル７階
ビル近くまで地下歩道があるので雨天時でも快適にアクセス可！ 手当 円 〜 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

手当 円 〜 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://www.lifeplaza.co.jp/ 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ

当社占有区域内：完全禁煙
ビル共用区域内：喫煙室あり

手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

円）ななしし （ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項あり　転勤範囲不不可可
ｃ転居を伴わない通勤範囲内の当社

オフィス

営業アシスタントＣ／営業社員の縁の下の力持ち／新宿区

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

当社は生命保険・損害保険の訪問型乗合代理店。取扱う保険会社の
商品は約４６社。営業社員（ファイナンシャル・アドバイザー）と
一体になって仕事を支えていく【営業アシスタント】の仕事です。

◆◆業務内容◆◆　　　　　　　　　　　　　　　★未経験ＯＫ★
＊契約データの入力　＊メール送信　＊営業資料・見積書作成
＊電話対応
※営業活動の同行や保険募集はございません！【変更の範囲】なし
◆◆求める人物像◆◆
＊責任感を持って業務に取り組める方
＊細かい作業をコツコツと丁寧に行える方
＊協調性があり前向きに仕事に取り組める方

年

　

齢

不問
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 不問

保険業界でのアシスタント業務・保険事務を
ご経験されている方は賃金にて優遇します！

高校以上学

　

歴

ｄ
必須

学部学科等不問

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 不問

賃
　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

時給 円 〜 円
パート労働者

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

◆基礎的なＰＣ（Ｗｉｎｄｏｗｓ）操作
◆Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ　Ｅｘｃｅｌを用いた基本的な作表
◆Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ　Ｗｏｒｄを用いた基本的な文書作成

通
勤

手
当

正社員登用 ななしし 月額　25,000 円実費支給（上限あり）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）
不不問問

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　25 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上）

昇

 

給

〜　令和7年3月31日 あありり（前年度実績　あり）

試

用

期

間

契約更新の可能性　あり（条件付きで更新あり） 金額　1時間あたり       0 円 〜     100 円（前年度実績）
３ヶ月試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 同条件

勤務状況／健康状態／会社の経営状況等が良好の場合（更新単位：
１年毎／通算契約期間上限：５年０ヶ月／更新回数：５回迄）

回（前年度実績）ななしし 年



受付年月日 紹介期限日令和6年4月17日 令和6年6月30日 求人番号

事
業
所
名

株式会社ライフプラザパートナーズ
求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム））

13080-39315941
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 1308-637302-6

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

増員従業員数   2,031人 設立年 平成15年   1人
就業場所     61人（１） 09時 00分 〜 18時 00分

選考
方法

資本金 1億円
就

業

時

間

（うち女性     20人）（２） 09時 00分 〜 15時 00分 書類選考  2回） 筆記試験＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定なし労働組合（うちパート      8人）（３） 〜 16時 00分10時 00分

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知書類選考結果通知
約４６社の保険会社の商品を取り扱う訪問型乗合代理店です。
現在１５００名超の保険募集人が在籍。（２０２４年０４月時
点）お客様のご要望に応じた保険商品の提供を行っています。

又は 〜 の間の 時間 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
面接後書類到着後 10日以内 10日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法◆勤務日数・勤務時間についてはご相談に応じます。

◆勤務日数：週２日〜３日（希望：月曜日・水曜日・金曜日）

◆勤務時間：週２０時間未満（扶養対象範囲内）

◆基本的に残業は想定していません。個別事情での定時退社ＯＫ！

求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール

会
社
の
特
長

日
時

生命保険・損害保険の訪問型の乗合代理店として各種保険の窓口を
一本化。多くの商品を取り扱うことで効率的・総合的な保険選びを
可能としています。

随時／選考回数の変更など選考フローが変更になる場合ありその他

時
間
外
労
働
時
間

〒 160-0023

選
考
場
所

役職／
　代表者名

東京都新宿区西新宿１－２１－１　明宝ビル１２階
株式会社ライフプラザパートナーズ　東京ＦＡ第三営業部

時間外労働なし 月平均 時間
法人番号

代表取締役社長
601100105726236協定における特別条項 あり 山根　隆男

特別な事情・期間等

顧客等の都合による仕様変更への対応・納期のひっ迫の場合に

８時間／日・８０時間／月・６回／年かつ７２０時間／年を上限

フルタイム あり パートタイム あり就業規則
各線　新宿駅／都営大江戸線　都庁前駅　から　徒歩8分

職務給制度 なし 復職制度 なし

週所定労働
日数

労働日数について
相談可

休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分 60 週2日 〜 週3日 あり あり あり その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書 ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

土　日　祝日　その他 送付方法外国人雇用実績　　　なし

Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 郵送週休二日制 毎　週

年末年始休業（１２／３０〜１／４）お盆休業（８月第２週を目途

）年次有給休暇の付与数は就業日数に応じて変動します。

求職者マイページ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
求人に関する特記事項

◆採用時賃金は経験・スキルを考慮し決定します。入社３か月後、
　または契約更新の際に賃金の改定を行う場合があります。
◆勤務条件に応じ法定通り有給休暇付与及び各種保険適用します。
　加入保険は週労働時間が２０時間未満の場合は、法令の定めによ
　り労災保険のみの加入となります。企業年金（確定拠出年金）に
　関しては契約社員は加入の対象外となります。
◆下記資格は保険事務の取扱いに際し、入社後１年以内に取得して
　いただきます。ｅラーニング・模擬試験を受験できますので、勉
　強が苦手な方でも理解を深めることが出来る環境があります！
　＊生命保険募集人資格（一般・専門・変額・外貨）
　＊損害保険募集人資格（基礎・自動車・火災・傷害疾病）
　※有効期限がある場合は資格移行可能です（規定あり／要照会）
◆その他
＊当社のアシスタント社員の中には主婦（夫）の方も多数在籍して
　います。急なご家庭の事情でも、お休みを取得していただくこと
　も可能です。なお有給休暇の付与は入社半年経過後となります。
＊入社後は未経験の方でも保険の仕組みを理解していただけるよう
　に募集人資格の勉強からスタート！徐々に業務をお任せします！
＊ご不明な点は遠慮なくお問い合わせください。
【オンライン紹介不可】【資格取得は合格時のみ会社負担】

郵送の送付場所

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　3 日 〒

東京都新宿区西新宿１－２１－１　明宝ビル１２階　（株）ライフ
プラザパートナーズ　東京ＦＡ第三営業部　アシＣ採用担当５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用＝＝＝＝＝＝＝＝ 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康＝＝＝＝＝＝＝＝ 厚生＝＝＝＝＝＝＝＝
なし 応募書類の返戻 選考後は返却未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ）

企業
年金

選考に関する特記事項
◆応募書類は７日以内に紹介状と一緒にお送りください。
◆社内登録番号：ＬＰＰ２３１２－００２／２０２５年１１月末日

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 なし 再雇用制度 なし 勤務延長 なし
◆◆◆◆応募以外の電話は固くお断りします◆◆◆◆
東京ＦＡ第三営業部　営業部長

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ タバタ単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 田畑

利用可能託児施設 電話番号 03-5322-7213 内線（ ）なし

託児施設に関する特記事項 FAX

Eメール
保育所マッチングサービス／提携保育所の空き状況検索・紹介可能

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。


